
 

 

 

 

THÔNG BÁO 
LỊCH LÀM VIỆC TUẦN CỦA TRƯỜNG MẦM NON AN ĐIỀN 

 Từ ngày 24/02/2025 đến ngày 28/02/2025 

 

Thứ hai ngày 24/02/2025 

 

Buổi sáng: 

07 giờ 30 

- 07 giờ 30 

C. Trang giám sát Khối NT- Mầm 

C. Loan giám sát Khối Lá 

C. Nhung giám sát Khối Chồi 

Địa điểm:  Các khối nhóm lớp 

8 giờ 00 Họp giao ban BGH  

Địa điểm: -   Văn phòng hiệu trưởng 

9 giờ 00- 

10 giờ00 

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Họp tổ khối trưởng (mầm, chồi, lá) 

Địa điểm: Phòng PHT chuyên môn 

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Dự giờ: dự giờ ăn trưa của trẻ chồi 3 

Buổi chiều  Làm việc tại cơ quan 

13 giờ 30 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Lên kế hoạch dự giờ GV tổ chức các hoạt 

động ứng dụng công nghệ AI 

14 giờ - 

 16 giời30 

BGH làm việc tại cơ quan 

Thứ ba ngày 25/02/2025 

 

5 giờ 00 –  

7 giờ 30 

HT Trịnh Thị Trang + PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Giám sát tình 

hình kiểm phẩm, chế biến bữa ăn sáng cho trẻ.  

Thành phần: Bảo vệ, tranh tra nhân dân cô Nguyễn Thị Sương 

Địa điểm: Nhà bếp 

8 giờ00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Dự giờ cấp dưỡng (cô Tuyết Dung) 

Giám sát bảo vệ dọn dẹp chậu hoa không gian bác Hồ (Bảo vệ Sơn) 

8 giờ 20 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Dự giờ theo kế hoạch (Hằng chồi 2) 

 

10 giờ 20 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Giám sát giờ ăn trưa trẻ khối mầm, 

nhà trẻ 

Buổi chiều 

14 giờ 00 

HT Trịnh Thị Trang + PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan dự giờ hoạt động 

ngoại khóa khối lá 

Giám sát sinh hoạt chiều khối mầm 

Thứ tư ngày 26/02/2025 

 

Buổi sáng: 

 06 giờ 30 

- 07 giờ 30 

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát tình hình đón trẻ, trẻ ăn sáng, 

khối chồi 

Địa điểm:  Khối chồi  
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8 giờ 00 Ban giám hiệu tham dự tập huấn trực tuyến công tác tự đánh trường 

mầm non, trường tiểu học theo Thông tư 22/2024/TT-BGDĐT 

Địa điểm: Trường mầm non Hướng Dương 

Buổi trưa 

12 giờ 10 

Họp tổ chuyên môn 

Thành phần: BGH +GV toàn trường 

Địa điểm: Hội trường 

Phân công giữ lớp: 12 CD, 1 Văn thư, 1 y tế, 1 nhân viên Cô Mai. 

Phân công chuẩn bị máy móc: Cô An lá 1 

Buổi chiều 

14 giờ 00 

BGH làm việc tại cơ quan 

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Dự giờ hoạt động ngoại khóa khối mầm 

Địa điểm: Khối mầm 

 

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát cải tạo khu vực trồng rau, 

dọn cỏ dọn vệ sinh hội trường  

Thành phần: Nhân viên, Bảo vệ 

Thứ năm ngày 27/02/2024 

8 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung  - dự tổng kết công tác y tế năm 2024, 

triển khai phương hướng nhiệm vụ năm 2025. 

Địa điểm: Hội trường UBND phường An Điền 

Buổi chiều 

13 giờ 30 

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan UBND Phường An Điền  

Địa điểm: UBND Phường An Điền 

12 giờ 30 Họp ban trung tâm + Họp chi bộ  

14 giờ 00 – 16 

16 giờ 30 

HT Trịnh Thị Trang Giám sát giờ hoạt động, tổ chức sinh nhật nêu 

gương cuối ngày  

Địa điểm: Khối nhóm lớp  

Thứ sáu ngày 28/02/2025 

5 giờ 10– 

 6 giờ 30 

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung kiểm tra tình hình tiếp phẩm 

Thành phần: Bảo vệ, TTND cô Nguyễn Thị Sương) 

Địa điểm: Nhà bếp 

8 giờ 30 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan  Kiểm tra làm quen 29 chữ cái của trẻ ở tổ 

khối lá  

Địa điểm: Khối lá  

Buổi chiều 

12 giờ 10- 

13 giờ 10 

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Họp tổ khối trưởng đánh giá công tác CM 

cuối tháng 

Thành phần: Tổ trưởng khối Mầm,NT – Chồi – Lá. 

Địa điểm: Phòng PHT chuyên môn 

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Giám sát thực hiện tổng vệ sinh  vệ 

sinh cuối tháng. 

Địa điểm: Nhà bếp, các nhóm lớp. 

16 giờ 45 Họp hội đồng sư phạm nhà trường 

  

 

Thông báo này thay mời họp trường mầm non An Điền. 
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TL. HIỆU TRƯỞNG 

VT. Vương Ngọc Thùy Trang 
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